
FICHE DE POSTE MAITRE D’INTERNAT 

Après avoir pris connaissance du projet éducatif et du projet d’établissement, l’éducateur est invité à le 

vivre et le faire vivre. « L’exemplarité est contagieuse » 

 

Etre maître d’internat à Courset n’est pas une simple occupation de surveillance mais une belle mission 

d’éducation. Vous avez charge d’âmes et mission de faire grandir chaque enfant confié en lui offrant les 

meilleures conditions pour son épanouissement tant physique, qu’intellectuel et humain. 

Pour cela, le maître d’internat assure un cadre sécurisant et reposant, en adoptant une posture adulte 

responsable, encourageant, attentif et rigoureux. 

Il fait appliquer le règlement intérieur et les règles de l’internat, tout en s’adaptant aux circonstances 

d’exception. 

Sa présence est rassurante : le maître d’internat s’investit avec le jeune tout en restant discret sur sa vie 

personnelle et sans se substituer à un psychologue. En cas de confidence préoccupante, il en réfère au 

professeur responsable, au responsable d’internat et chef d’établissement. 

Son espace personnel, sa chambre est interdite d’accès et doit être rigoureusement fermée à clef. IL veille à 

ne jamais laisser ses clefs personnelles accessibles aux élèves. 

 

Il impose et s’impose 

• ponctualité dans les services et au dortoir 

• calme dans les bâtiments, silence absolu après le coucher 

• respect de l’intimité lors des toilettes et des changes 

• rangement quotidien des espaces personnels et collectifs : lits, placards, étagères, coin veillée et salle 

de bain 

• collecte des montres ou tout objet lumineux le soir au coucher et redistribution le matin 

• nettoyage abouti des sanitaires, des chambres et espaces communs 

• lavage de draps si besoin en journée, et fait retirer les draps toutes les trois semaines selon le 

calendrier établi 

• fermeture à clef des portes du bâtiment qu’il occupe la journée et la nuit 

• comportement exemplaire, conforme aux règles de l’internat devant les jeunes, dans le langage, la 

tenue vestimentaire, la posture, sans téléphone, ni casque tant à l’internat qu’en étude ou récréation 

 

Il accompagne la cohésion du groupe en veillant 

• à mettre en œuvre les règles et le rythme horaire décidé par l’école 

• à rassembler le groupe avant et pendant tout déplacement, s’informer sur la présence ou l’absence 

de l’un ou de l’autre et en connaître le motif 

• à faire respecter les usages dans les lieux, salle à manger, chapelle, couloir, terrasse, parc, terrain de 

sport, études 

• à l’intégration de chacun parle jeu, les discussions, les activités 

• à proposer, jouer ou organiser des jeux ou activités appropriées et ajustées à l’âge des jeunes confiés, 

pour les temps de récréation et de veillée 

• au climat d’intériorité au moment de la prière : bonne tenue, silence, sobriété,  coin prière, support 

chants 

• à ne pas proposer systématiquement un fonds musical 

• à reprendre tout écart de langage, geste, tenue ou posture inappropriée dérogeant aux règles ou 

règlement intérieur : il note sur la feuille de route les écarts répétés après deux avertissements oraux. 

En cas de mise en danger ou de fait grave, il s’en réfère au plus vite au responsable d’internat 



Il assure la sécurité et 

• connaît et sait faire appliquer les consignes de sécurité, le fonctionnement de l’alarme et reports 

incendie, ainsi que les exercices de prévention et d’évacuation 

• connaît les numéros d’urgence 

• connaît les procédures en cas de malaise, maladie d’un jeune 

• connaît, adhère et signe à la charte de protection des mineurs 

 

Il prépare la rentrée scolaire et en chaque début de période, 

• prépare les chambres : plan du dortoir, répartition des chambrées, étiquette les lits, vérifie les 

literies, décoration.. 

• prépare l’affectation des sanitaires, le plannings des douches, la rotation des services nettoyages 

quotidiens et hebdomadaires des chambres, espaces communs et sanitaires 

• veille à l’approvisionnement et au rangement des produits d’hygiène nécessaire à l’internat, à 

rassembler les chiffons sales et serpillère, s’assure du vidage des poubelles 

• a pris connaissance des règles d’internat, connaît les circuits de déplacements, dépôts des valises, … 

• lit avec les élèves  les règles de l’internat et rassemble toutes les conditions pour leur bonne mise en 

oeuvre 

• gère les activités périscolaires, c’est-à-dire les heures d’internat en dehors des cours, du lundi soir au 

vendredi matin, selon les plannings établis 

• participe aux réunions de pré rentrée 

Durant l’année scolaire,  

• participe aux services de l’internat (vaisselle, mise du couvert, récréation..) selon les plannings établis 

• après le dîner, il est responsable de la classe entière et veille à ce que les jeunes soient toujours sous 

la responsabilité d’un adulte en toute circonstance 

• applique et fait appliquer le règlement intérieur de l’école et les règles du dortoir 

• le vendredi, assure l’aboutissement du rangement et du ménage du dortoir si besoin,  

et remet tout ce qui doit être lavé à la personne chargée du linge école 

• est en lien avec l’infirmière de l’école et le professeur responsable pour signaler les élèves absents, 

malades, partis, ou de retour à l’école 

• signale les dommages matériels, dégradations, usures et les réparations à faire au dortoir. Il les note 

dans le cahier travaux prévu à cet effet en salle de détente 

• en fin d’année, il organise et participe au grand ménage du dortoir 

Il établit une collaboration éducative et cohérente avec le professeur responsable de la classe et l’équipe 

d’animation pastorale, il 

• assure transmission et participation aux conseils de classe de vie de classe 

• peut se référer au professeur responsable, poser des questions dans le cadre de la vie de l’internat, 

allant jusqu’à proposer des heures de retenue ou travail d’intérêt général, avec l’accord préalable du 

chef d’établissement et en informant le professeur responsable de la classe 

• coordonne les objectifs de la classe pour la semaine, la période 

• aide à la préparation et participe aux voyages de classes et à la retraite de la classe 

Il établit le lien avec les parents 

• est l’interlocuteur premier pour tout ce qui concerne la vie d’internat   

• est présent lors des réunions de parents  


