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CONTRIBUTEURJSITEHNTERNEDUDIOCESE Q! ww! {
ModeR Q S Y LIaNngiér2017-

Voiciquelquednformationspour quevotre contributionau site internet sepasseau mieux.

Encasdebesoiny” Q K S gagaicdhtader AliciaLieven(informatique@arras.catholique.fr)<:

MISSIONS

- Annoncersurle siteinternet du diocéseR Q! Wds&v@nementsa venirdansvotre
paroissedoyenné,servicesmouvements.

- Rendrecompte desévenementgpasségiansvotre paroissedoyenné,services,
mouvements.
ARTICLES

- Contenu:

Ecrirede maniéreconciseglaireet précise Expliquersuccinctementle quoiil & Q | darfsuin =

langagecompréhensiblale tous.

Enlisantvotre article, le lecteurdoit pouvoirrépondrea cesquestions. quoi ? quand ?
pourquoi? ou ?qui?

Mentionnerlesnomset prénomsdespersonnesnterrogéesou citées,ainsique leurs
fonctionsprécisegex: pére GérardMenvucat,curéde Calais)Toujoursmettre le prénom
avantle nomet le tout en minuscule.

Indiquerdesdatesprécisegex: dimanchelOavril et pasdimanchedernierou dimanche
prochain).

- Composition: untitre (« Titre de la page» dansla créationde page),un soustitre
(« descriptionde la page» dansla créationde page),un texte et une photo (alégende).

- Longueur. Nepasexcéderes1 SOOS[gnesLesarticIestrop longsne serontpasforcément
luse dza |j @b @K S pasan&drvotre texte.
PHOTOS

- Qualité: veilleza mettre en lignedesphotosnettes et de bonnerésolution(500KO
minimum).

- Cadage: évitezde cadrersurle plafond,le sol,et centrezbienlespersonnesau milieude
votre photo.

- Quantité : 5 photosmaximumpar article sont suffisantes.

= Nom: il estimportantde nommervosphotos,celaestimportant dansla lecture des
photosmaisaussipour lesrecherches.

- DroitR QI dZid®iiZ2NJ Q A Y prédehedespersonnesoncernéesjuandvousprenez
unephoto, surtoutsiil & Q FRANSY BIindeBET 3 i dzZAUENRIQ | Opd e fgiRer
surle site internet.

DEONTOLOGIE

- b Q2 dzpasquéke quiestmisen lignesurle siteinternet du diocéseR Q! NdtBtE
conformeaveclesvaleursdef Q9 Hathaligud

- Lesiteinternet du diocéseestrattachéa celuide la ConférencedesEvéquesie France
(http://www.catholique.fr).



http://www.catholique.fr)/

- Lavalidationde la miseenligneestfaite parle servicediocésairde lacommunicationet
paruneéquipeR QI RY A y A chrupidéalell diddiféXle communication.
Pour toute réclamation aecernant le contenu de ce site :

4
1 /’ Servicecommunicatiordudiocésed 6 Ar r a s
DIOCESE! 103rued 6 A mii E6E016
AT 62008Arras Cedex

communication@arras.catholique.fr

Contacts diocésains :

{Tiphaine Mdhit, responsable d service dda communication
(communication@arras.catholiqgue)fr

fAliciaLieven responsablénformatiqueet gestiomairetechnique 4
du siteinternet diocésain rédactrice web
(informatique@arras.catholique Jr

fJean Capelain, graphisfean.capelain@arras.catholiqué.fr

Contacts locaux : 10 délegués a la communicatpmur lesdoyennés

Déléguéde communication :

1) DoyennéArtois Sylvie Canisylvie jean canis@yahod.Bruno Henon
(henonbrulin@gmail.com

2) Doyenné Sept Valléeki Ternois : Frangoise Dequiquidtoeuf@hotmail.com

3) Doyenné Berck MontreuilAnneLise Leonar@nneliseleonard62@gmail.cgm

4) Doyenné h Gohelle Chanal Erouarfchantal.erouart@orange.fiet Denise
Vanbertericomhenincarvin@orange)fr

5) Doyenné Béthune Bruay : Bernadette Lieven
(communication bethunebruay@orange.fr

6) Doyenné Pays de la Lys : Isabelle Mofighbelle.mouflin@orange Jr

7) Doyenné Morinie LaurentVandesteen@lvandesteene@hotmail.cojm

8) Doyenné Boulonnais : Dominique Blangdominiqueblanpain@wanadoo.jr

9) Doyenné Calais (ville) : Joseline Aubddseline.aubert@wanadoo fr

10)Doyenné Calaisis (rural) : Mai@®@aude Aernouist-martin.audruicq@neuf.ir

Rencontre deslélégués
communicatiorde doyenmé
aArras lel8 janvier 2019
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2° Inscription

t 2aaAoAt 7\[35 RS éQ)\yé()NJ\ NB LJ2 dzNJ ézyGIMnészNJ I d:
de la silhouette« Identifiez vous» en haut a droite ou sur le lien en bas du site
«Vous identifier»

Plan du site
Inscription a la newletter

|dentifiez vous s ontions |sgales
Charte contributeur internet
Probléme technique
Contacts

{ A O&edgdas gndore inscrit, cliquer sur le lien

denifane [ | | 4+t2dz&a yQl 451 LI a R& O02YLIGS
MotdePasse [ | remplissez le formulaire.
( continuer ) Ce formulairedevra étre complété avec différents

— NByaSAaAaySySyitaoed bQ2dzoft AST LI

NGt £ S S ouivadsSvguirN®@ritribuesur le
Vous n'avez pas de compte contributeur ? i A i i
Mot do pacee publié 2 site (doyenné, paroisse, service, mouvement).

Un mail de confirmation vous sera ensuite envoyé.

3° Contribution

Plan du site
Inscription & la newletter

=i QS e ies
Pour contribuer au sitd| faut cliquer suf id@nede la
a A f K 2 ezdautialioite ou sur le lien en bas du site  =harte coniributeur internet

e Probléme technique
Vous idertifier »
Contacts

ldentifiant [ | Saisir votrddentifiant et votre mot de
Mot de Passe I:l passe
Continuer

Vous n'avez pas de compte contributeur ?
Mot de passe oublié ?

13



Bonjour

Mon compte Données
¢ Modifier mes données e Nouvelle Page
¢ Modifier mot de passe s Mes Pages

e Mes fichiers

Plusieurs onglets :
-Mon compte

1 Modifier mes donnéesModifier mes données : permet de retrouver vos
données que vous avez notées sur le formulaire

1 Modifier mot de passe permet de retrouveou changer votre mot de passe

-Données
1 Nouvelle page permet de créer une nouvelle page
1 Mes pages permet de retrower toutes vos pages validées, créées, en
brouillon ou en archives

1 Mes fichiers: permet de retrouver tous vos fichiers, images, PDF,,s0déos
Si RS @2ANJ) I dzaaAr fSdzNB LINPBLINASOSAazZ GFAtTfES




4° OQu insérer sorcontenu?

[ 2NE&E|j dzS  Q2y NbUvkll pa§e desleMpldcéneritsipBdéfing sont

afficnésLJ2 dzNJ FI OA f A (1 SNJ { Qctrg/chydrivdi padisse, Befiide, LI 3S& RI Yy a
mouvement.

Il suffit donc de cliquer sur le lien qui vous correspond.

Par eemplepourdzy S | yy2y O0S RS OF f SYRNASNI LJ2dzNJ £ S R2@
sur le lien <A ¢ DOYENNE ARTQIBROCHAIN RENDY¥QUS».

La page se nitra directement dans  NXzo NA Ij dzS ! OGdzZt €t A1 S&4 Rdz 52@& Sy

. A-DOYENNE ARTOIS - ACTUALITES

e A - DOYENNE ARTOIS - CALENDRIER

- DOYENNE SEPT VALLEES TERNOIS - ACTUALITES

- DOYENNE SEPT VALLEES TERNOIS - CALENDRIER

(A ©2da yQl gr&lbfiniddivaire derfribuiidn aftiage« WS vy OF A Sy 02 NB R
rubrique prédéfinies» Y SN A R QS y gigférBahjua@array.tathdliqué. it
ROAY RA lj dz5 NdostrbutionB f A Sdz RS

« JE N'Al PAS ENCORE DE RUBRIQUE PREDEFINIES

A Vous ne savez pas ou mettre votre page ? Il faut envoyer un mail a
informatique@arras.catholique.fr en indiquant votre lieux de contribution.



mailto:informatique@arras.catholique.fr

A) Mode Editeur

Le mode éditeur permet de réaliser librement votre page. Vous créezméuse votre mise
en page et associez les images et fichiers que vous voultxk RS2 a > a2y a X0

Enregistrer une nouvelle page dans la rubrique

Choisissez le mode de saisie de votre page

p *» EDITEUR
]
- Réalisez librement votre page 4 partir dun &diteur. Vous créez vous meéme votre mise an

page et associez les images et fichiers que vous voulez (vidéos, sons...)

« MODELES DE PAGES

Realisez facilement volre page en saisissant vos textes et photos a partir d'un formulaire de
saisie. La mise en page sera automatiquement créée en fonction du modéle graphique

gue vous aurez choisl.

un fichier Word.,

1) Général
a. Informationsgénérales

La page sprésente sous plusieurs onglets :

Titre de la page donnez un titre concis a la page

Description de la pageprésentez brievement en quelques mots les informations

essentielles de la page, beit est de donner envie de lire.

518 RS f RRFIVSIY SV 2z £ Sa RIGS&a 2dz 1 2dz f Sz
«Calendriem LISNX S RQFFFAOKSNI tSa RIGSa L)X dza FI OA
de supprimer les dates.

La date estnécessdBS Rl ya f QA Yy a SNdards Ryespaces «dedlehdfiers.A |j dzS

Mais, il faut absolument mettre la date que ce soit un coragedu, une annonce ou

une autre page (présentation)

PAaA0AtAGS RS YSGGUNB dzy O2YYSstpdssotBnt £ €1 RI
utilisée)

16




Géneral Propriétés Liens Fichiers joints Affichage Reéférencement

Titre de la page *

Description de la page

Dates de I'événement

00/00/0000
[ 9]

00:00

Période

Commentaire

Ajouter une date

3 B Bsouwce ||«

| AN ERICEEY]
(== = =)[8 1 u][»]x «][z =] @ a][q)
|

||Fnrmat '||£'||F‘nline '||Ta...'|

17



b. Contenu de la page crée a partir deQ SR A ( S dzNJ

[ 2yGSydz RS I LI 3S DeéepSle texte bihsilieNeNdm&y8s f QS RA (i S d:

R BB« »|[E][x 0 @ @[MO D o[ e M
= =|(B 1 uf(»|[x ==« =|[m@ n|

||Fnrmat '||£'||F"Dline v||Ta...'|

Explications des icones

2 = 1 B Source

tt:lllBI!.!]”

Lo @G NS o e am
x x*|l= = & %|(@ B[N

A-|| Poice - || Taile -

Styles - j

.
' .
~— Agrandir la zone de tex

5

. Enregistrer la pag

{ [} Source

Afficher le code source (ne pas utiliser)

1

. I Retour en arriére ou aller en avant de la création

18



I

Supprimer la mise en forme
Couper
Copier

-, -y
[@ l Coller ou Coller comme texte sans misg@me

Coller X Coller comme texte sans mise en forme X

A cause des paramétres de sécurité de votre navigateur, I'éditeur
n'est pas en mesure d'accéder directement a vos données
contenues dans le presse-papier. Vous devriez réessayer de coller
les données dans la fenétre.

A cause des paramétres de sécurité de votre navigateur, 'éditeur
n'est pas en mesure d'accéder directement a vos données

contenues dans le presse-papier. Vous devriez réessayer de coller
les données dans la fenétre.

Veuillez coller le texte dans la zone suivante en utilisant le raccourci

Veuillez coller le texte dans la zone suivante en utilisant le raccourci
clavier (Ctrl/Cmd+V) et cliqguez sur OK.

clavier (Ctrl/Cmd+V) et cliqguez sur OK.

|:| Annuler |:| Annuler
A

A cause des parametres de sécurité de votre navigafe@,S RA G SdzNJ y QSaid LI a S
RQIF OOSRSNJ RANBOUSYSY (G t @2-papi@2ygugG@iagz 02y ( Sy dzS
réessayer de coller les données dans la fenétre.

Il suffit de coller le texte das la zone suivante en utilisant le raccourci clavier CTRL/CMD+V

[ S&a 2y3tSia ¢ AYF3ISa n LISNXYSGGSY(dl RQAY&SNBNJI

* Insérer un fichier a partir de vot@rdinateur

©

%)

Insérer une image/fitier/URL Youtube  LJ- NI Xriedsdvebdzy S |
Insérer une image a partir de la bangBeQ A Ygramite

Insérer un fichier a partir de la bibliothéque du siéernet

d’)

==
Insérer un lien dangotre site Insérer unlien hypertexte

N
Supprimer urlien hypertexte | Créeruneancre

Alignement, gauche, centréroite, justifié




B I

v Gras, ItaliqueSouligné

Crée unecitation

X, x°

n

Indice etexposant

Insérer/Supprimer ldiste numéroté
Insérer/Supprimer la liste puces

Augmenter /Diminuerle retrait (tabulation)

iz

DIy
> Créer un container DIV (ipasutiliser)

Tableau

=l Afficher les blocs (ne pasiliser)

Styles =
Y Proposition de différents styles de texte, de 1a5
Marmal - . o )
Proposition de différentsitres
A - " "
Proposition de différentes couleurs
Folice - . o )
Proposition de différentes polices
Taille -

Proposition de différentes tailles




B) Fichierjoints

Fichiers joints insérez lesimagedda FA OKASNA t f QSEGSNASdzNJ Rdz

—

Fichiers joints

Images et Fichiers

"R abiotheque

Reclasser les images par...

Sauvegarder Annuler

|nsérer un fichier a partir de votrerdinateur

LY&ASNBNJ dzyS AYIF 3Sk TAOKARNsEWebw|[ |, 2dzidzoS t LI

e Insérer une image a partir de la bangBeQ A Ygratite

Bibliothe p . o
e dee _linsérer un fichier a partir de la bibliothag du siteinternet diocésain

Sauvegarder

Sauvegardela page

Annuler lapage

s
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C)insertionR QA Y I 3Sa

Insérer des images

[ S OKIFNBSYSYyG RSa LK2(G2a aQF FFAOKS | @SSO LI dz
Pour chaque image, il est possible et préférable de renommer les fichiers avec le méme

nY 2dz SyaSyoftS RS Y2dd / St ladARSIH { R yil SNy a QN

Renommer les fichiers :
zone detexte.

Lf S&ad LINBFSNIofS RQdziAftA&ASNI S Y2RS RS OKI P

Java/ActiveX a la premiere utilisation, il faut télécharger une application qui
permSGGONF RQAYASNBNI £fSa AYlI3ISao

Mode de chargement : | Java/ActiveX | ~ Renommer les fichiers : Ne pas redimensionner les images

Un programme de chérg hier permettant d'optimiser le chargement de plusieurs fichiers vous est proposé :
- Pour I'installer dans une nouvelle fenétre sans perdre votre travail, cliquez ici
- Pour charger vos fichiers sans installer de programme, cliquez ici

g} Ce site Web souhaite exécuter le module complémentaire « ActiveX Uploader & » publié par « Aurigma, Inc. ». Cliquez ici si i = = i - sloskang nuir 'autoricer 3 </ evéruter

Exécuter le module complémentaire I

Exécuter le module complémentaire dans tous les sites Web

Quel est le risque encouru ?

Aide de la barre d'informations

Il suffit de cliquer sur laarre en haut « ce site web souhaite exécuter le module
O2YLX SYSY(FANS ¢ ! OGAGS. dzJ 2F RSNJy n Si
module complémentaire »

[@=tN
P
(0p))

Internet Explorer - Avertissement de sécurité (Ex] Windows Internet Explorer Iéj

Voulez-vous exécuter ce controle ActiveX ?

Voulez-vous vraiment quitter cette page ?

Nom : ActiveX Uploader 8 ! ki,
Editeur : Aurigma, Ine. true
Exécuter ‘ [Nepas exécuter Cliquez sur OK pour continuer ou sur Annuler pour rester sur la page en

cours.

. Ce contréle ActiveX a été ajouté & votre ordinateur lors de linstallation d'un
| §8 autre programme ou lors de linstallation de Windows. Vous ne devez l'exécuter
®Y  que sivous faites confiance & son éditeur et au site Web émetteur de la | oK |
requéte. Quels sont les risques ?

| Annuler ‘

L'yS FSys (iNB liguarduzé Nl Cliquer sur ldouton « OK » pour quitter la
bouton « Exécuter » fenétre pour que le logiciel soit installé
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HTML51JSNY SG RQAY&aSNBNJ RSa AYIF3Sa alya t23A0AS

Mode de chargement : | HTMLS = Renommer les fichiers : [ Ne pas redimensionner les images

Fichiers a charger

Ajouter d’autres fichiers ou

| + Ajouter d'autres fichiers ‘

Flash LISNX S RQAYASNBN) REash AYIF 3Sa | SO S Y2Rdz

4

Mode de chargement : | Flash [~ Renommer les fichiers : [71 Ne pas redimensionner les images

Fichiers a charger

Ajouter d'autres fichiers ou

| + Ajouter d'autres fichiers |

Classique permetR QA YA SNBENJ RSa AYIlI 3Sa Sy Y2RS Ofl aaal

Mode de chargement : |[EEESRICN - Renommer les fichiers : [ Ne pas redimensionner les images

Ce mode de chargement fonctionne sur toutes les plateformes.
Pour charger plusieurs fichiers, vous pouvez les regrouper dans une achive ZIP ou RAR.

Fichier 1:
Fichier 2 :
Fichier 3
Fichier 4 :
Fichier 5

Lancer le chargement

23
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1) Propriétés

a. Emplacement
Propriétés : propriétés de la page

Général Propriétés Liens Fichiers joints Affichage Référencement

Emplacement

Rubrique Principale Diocése / Vie du diocése / page index / Actualités /| &

* Indiquez dans quelle rubrique doit figurer la page

Classezaprés  Nog| a travers le diocése [rubrique] [~]

Rubrique principale rubrique dans laquelle la page est insérée

Classez apres : permet diasser la page avant ou apres leges déja existantes.

9y 3IASYSNIftx OSGGS 2LWA2y yQSaid LI a dziAfAassS:
défaut par ordre croissant.

Vous ne savez pas ou placer V]
cette page

* Cochez cette case pour que 'administrateur le fasse pour vous. Merci de lui donner des indications dans le champ qui va apparaitre ci-
dessous

Indication

* Cette explication aidera I'administrateur a placer correctement votre page

Vous ne savez pas ou placer cette page : cette coche pernmitiier le fait que vous
ne savez pas ou insérker page, il faut préciser dans la zone de texte « indication » une
SELX AOFGA2Y LI2dzNJ [[dzS €t QF RYAYA&GNI GSdzNJ al OKS

b. Clonage

Clonage
Clonage dans votre site Actualités
(rubriques prédéfinies) 1 Agenda
Autre...
* Cochez une case pour cloner la page dans une de ces rubriques prédéfinies
Clonage dans votre site &
Clonage a I'extérieur du site ~3

* Indiquez les rubriques secondaires ot vous souhaitez cloner cette page
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Clonage dans votre site (rubriqupgedéfinies) : permet de cloner la page dans une
des rubriques p¥définies

[ t2yF3S RlIya @2G4NB aAGS Y LISNXYSG RS Of 2y SNJ

[ t2ylF3S £ ft QSEGSNASHZNI Rdz aAGS Y LISNXSiG RS
nRSad LI & t dziAf AaSND

c. Publication

Publication

Etat de la page @ Enligne (dés validation)
Brouillon
Archivée
Publication différée (dés validation)

* Page visible sur le site

Etat de la page

En ligne la page est mise en ligne dés validation de la page aupres des administrateurs
Brouillon : la page est mise en attente, comme un brouillon

Archivée : la page est mise en archive (ne pas utiliser cette coche, car les rubriques sont
prédéfinies pour se metér en archives automatiquement au bout de 365 jours)
Publication différée: la page est mise en ligne lors de la planification différéeneticio
RQdzyS RIFEGS o6t LINBOAASND

d. Archivage
Archivage
SLULO il Avtomatique &

* Reprend les parametres d'archivage de la rubrique (Actuellement, aucun paramétrage n'est défini au niveau de la rubrique)

I NOKA @3S Y OSid 2y3ftSi LISNY¥SG Rser NELINSY RNB
« Automatique »
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) ASYya 6008GGSuBE A2y yOQsSad LI

a. Liens internes awite

Liens internes au site

Sélection des pages m
-

-

i
p

* Définissez des liens vers d'autres éléments du site

Lister le contenu d'une rubrique

* Si vous avez des liens vers une rubrique, cochez pour lister son contenu plutot que la rubrique elle méme

Annonce des liens

Sélection des pages :ilfaBtS FAYANJ RS&a f ASya OSNB RQI dziNBa S
[ AAGGSNI S O2y0Sydz RQdzyS NHzdo NA |j dzSiele cdniem S RS
des liens.

Annonce des liens : permet de mettre un titre principal pour annoncer les liens

b. Liensexternes

Liens externes

Liens externes

Adresse 1

Titre du lien
1

&

o &

* Définissez des liens vers d'autres sites

Annonce des liens

Adresse :insertiond®! w[ ¢AGNB Rdz t ASy Y (GAGNB Rdz fASY

Annonce des liens : permet de mettre un titre principal pour annonceliéas
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3) Fichiergjoints

Général Proprigtés Liens Fichiers joints Affichage Référencement
Images

Damier de photos i

Afficher la Iégende

* Pour afficher la légende en dessous de chaque vignette

Diaporama -- Choix -- E

* Diaporama généré automatiquement a pariir des images chargées en annexe (au minimum, deux images sont nécessaires pour que le
diaporama s'affiche)

Type de Diaporama  gjmple E

* Pour obtenir un diaporama particulier

a. Images

5F' YASNI RS LIK2d2a Y LISNX¥SO ljdzS t£Sa LK2G2a aQt
L3S Af @& | LI} dza A Sdizbidporamallifduruylliser o8 odimat¥ A OKF 3S&a S

I FFAOKSNI £ € S3S yéyénderen ddsSsbil deilchadu@vigheltidh OK SNJ f | f

Diaporama : le diaporama est généré automatiquement a partir des images chargées en
FYYySES ot t QSEGSNASHzZNI RS fF LI 3AS0T Af Tl dzi d:

¢S RS RAIFLEZNY Yl Y LIS NNcSldr, il Raix 2tilisérdeymbdedpadzy R A | L.
défaut

b. FichiersPDF

Fichiers PDF

Contenudes pdf | Afficher des vignettes zoomables [-]

Annonce des fichiers PDF

/ 2y iSydz RS&a t5C Y LISNX¥SG RQFFFAOKSNI RATFTFSNBY
affiche, il faut choisir « Afficher sous forme de page »
Annonce des fichiers PDF : permet de donner un titneqipal au PDF

27




ah59 5QxédtfrtBLLbecOWDIC¢C 5
c. AnimationsPowerPoint

Animations PowerPoint

Contenu des PowerPoint Afficher un Diaporama |Z|

Annonce des fichiers PowerPoint

/| 2yGSydz RSa t26SNI2Ayid Y LISNY¥YSG RQFFFAOKSNI R

mode par défaut

Annonce des fichiers Power Point : permet de donner un titre principal au PowerPoint

d. Vidéos

Vidéos

Affichage des vidéos  \/igible dans un Player

Annonce des fichiers vidéos
Affichagedes vidéos :permeR Q FFAOKSNI RAFFSNBYYSyid fSa GARS
defaut

Annonce des fichiers vidéo : permet de donner un titre principal aux vidéos

e. Sons &Musique

I TFAOKIF IS RS&a FAOKASNE | dzRA 2e fichierfa®liosahd & SNJ LIS N
nécessairement le télécharger

Annonce des fichiers sonores : permet de donner un titre principal aux fichiers sonores

Jouer un fichier sonore : permet de télécharger un fichier son
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