Maison Saint Vaast, EURL

103 rue d'Amiens - BP 1016

62008 ARRAS CEDEX
Tél : 03.21.21.40.38 - Fax : 03.21.21.40.09
E-mail : maison.diocesaine@arras.catholique.fr

GARDIEN(NE) POLYVALENT(E)

MISSIONS :

- Veiller a la sécurité de la maison,

- Garantir I'accueil (physique et téléphonique) et le départ des clients et du public,
- Enregistrer les entrées et les départs de clients via un logiciel informatique,

- Assurer de I'intendance en lien avec I’hotellerie/restauration,

- Assurer une intendance logistique,

- Coordonner les départs de clients avec la Société de nettoyage,

- Garantir le calme.

QUALITES REQUISES :

- Avoir le sens de 'accueil,

- Autonomie,

- Discrétion,

- Polyvalence,

- Réactivité face a I'imprévu.

CONDITIONS DU POSTE :

- 30 heures / semaine (postes : 16h30 - 21h30 et 6h - 9h30).

- Lieu de travail : 103 rue d’Amiens

- Contrat a durée indéterminée.

- Etre disponible un week-end sur deux (8h - 12 h et 14 h - 18h).
- Habiter a proximité du lieu de travail.

- Respecter les valeurs de I'Eglise catholique.

Poste a pourvoir courant Octobre 2018.

Envoyer par mail un CV et une lettre de motivation a Mme Maryléne FATIEN
Avant le 15 septembre 2018
marylene.fatien@arras.catholique.fr
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