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Grace a ce guide nous allons voir ensemble comment éditer et récupérer une balance sous le
logiciel Sage 1000

Tout d’abord, se rendre dans le menu Général, puis Editions comptable puis Balance générale
(Notons que cette manipulation fonctionne également avec d’autres éditions, comme un grand
livre par exemple)
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Une fenétre apparait, Remplir le champ date en n’oubliant pas d’appuyer sur la touche tabulation H—_ﬂ
pour que les champs soient pris en compte. Remarque, il est impossible de demander une
balance en cours de mois. Puis cliquer sur I'imprimante puis imprimer. Le message suivant apparait :

Annonce de la page http://sry-mda : El

'\.

I IIne tache a été créée,
. = 4 |erésulcat sera envové dans vokre boite & messages

Cliquer sur Ok Puis fermer la fenétre
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Comment accéder a votre boite a message ?

passe a 0.

a message, la fenétre page suivante apparait

Dans I’écran d’accueil cliquer sur le bouton Actualiser dans la section gauche de votre écran.
Boite a Message, autant de fois que nécessaire jusqu'a ce que la section Taches et En Exécution

Lorsque Taches et En Exécution sont a O cliquer sur Boite a Message, pour accéder a votre boite
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Téche : Tache dimpression Edition du grand livre général

Societé | AD_ARRAS

Litilisateur: glall

Base(s) : BDSAGE1DO0ENT _ADARRAS

Sociétés(z)

Debut : 24/01/2011 11:20:18

Fir: 24012011 11:20:23

Durée: 5s

Fichiers : C:\Program FilestSage 1000 Serveril1000Sie\AD_ARRAS\cachelsessionssess97 2969525
pdfihodrgrandlivred 0_Aux pdf

Statut : 0 OK
Redquéte Ok
Mo granciveedd 0_Aux podf I i
— el
‘ W McAfee @
Cliquer en 1% lieu sur le message le plus récent,

il indiquera toujours votre date et heure,

puis double cliquer sur la piece jointe ﬂ

Il peut parfois selon la configuration de I’écran s’avérer nécessaire de descendre avec I'ascenseur
comme indiqué pour accéder aux piéces jointes.

La fenétre suivante apparait.
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Téléchargement de fichiers x|

Youlez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ?

Ei. Mam : Modrgrandlivred 10_Aux. pdf
1 Tupe: Adobe Acrobat Document, 65,2 Ko
De: srv-mda

+hvnr 8 Enreqizstrer

. 5 leg fichiers téléchargés depuis Intemet zont utiles, certaing fichiers
[§ peuvent présenter des risques pour votre ordinateur. N'ouvrez pas au
n'enregiztrez pag ce fichier zi vous n'étez paz 2lr de son ongine. Quels
zont les risques ?

{Annoler !

Ouvyerture de Modrgrandlivre410_Aux.pdF

Yous avez choisi d'ouwrir

ﬁ] Modrgrandlivre410_Aux.pdf

qui esk un fichier de bype ¢ Adobe Acrobat Document
a partir de ¢ hkkp:)fsrv-mda

ue doit Faire Firefox avec ce Fichier 7

nregistrer le Fichier

Toujours effectuer cette action pour ce bvpe de fichier,

oK I Annuler
Soit vous choisissez d'ouvrir votre piéce jointe et |'imprim
Soit vous choisissez de la stocker dans vos documents par exemple
Il est possible qu'auparavant une barre d'information apparaisse comme celle-ci :
; ", Pour protéger vobre séourks, Internet Explorer a blogue b tééchargement de fichirsce ce ske vers X

volre orcnateur . Chguas i pour o hcher phus dogtioes,,

Il vous suffira de cliquer dessus et d'autoriser le téléchargement.
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Apres avoir exploité votre document, Revenir sur la boite a message, il vous faudra
décocher « Message Non lu » + les messages apparaissent, pour les supprimer
il suffira de le sélectionner et enfin de cliquer sur le bouton Suppression 0
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Message de la page Web 5'

\:.’:) Woulez-wols sUpprimer ce messager

annuler

Puis confirmer la suppression

Message de la page Web EI
\?{) Confirmez-vous la suppression 7

Et de nouveau confirmer

Voila vous avez réalisé une impression de balance

Il ne reste qu'a vous souhaiter une bonne saisie
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